
臺東縣新生國民小學行政規則 --- 教 001                                                   1/5 

臺臺臺臺東縣新生國民小學教務東縣新生國民小學教務東縣新生國民小學教務東縣新生國民小學教務處處處處工作工作工作工作執行要點執行要點執行要點執行要點    

                                                     中華民國 99 年 2 月 1 日訂定 

一一一一、、、、依據依據依據依據    

（一）教育部訂頒「九年一貫課程綱要」 

（二）本校各學期校務發展暨課程發展委員會議決議案。 

二二二二、、、、目的目的目的目的    

（一）推動『五育均衡』教育目標，建構『全人教育』願景。 

（二）開發學生潛能，提倡多元智慧，發展學校特色。 

（三）實施適性化教學，培植學生基本能力，促進學生學習成效。 

（四）建立溫馨安全校園氣氛，使學生樂於學習，教師樂於教學創新。 

（五）建置『知識管理』共享、轉化、擴散機制，打造 e 化平台分享創造知識。 

（六）追求『優質、精緻、卓越』之教務行政目標。 

三三三三、、、、工作要項工作要項工作要項工作要項    

（一）執行教學視導、走動管理，落實教學正常化。 

（二）提供學生多樣性補救教學機會，促進學生學習成效。 

（三）推展各項閱讀活動，培養學生良好的閱讀習慣。 

（四）精進教師課室教學能力，提昇教師專業素養及基本知能。 

（五）推動「各領域教學研究」，發展學校本位課程。 

（六）落實母語教學，尊重各族群文化，提昇學生運用母語之能力。 

（七）落實常態編班機制，達到五育均衡發展之目標。 

（八）辦理多樣化社團及學藝競賽，開發學生潛能，建構多元智慧。 

（九）辦理親職教育活動，促進親師合作，增進親師生正向溝通。 

（十）其他：掌握社會脈動趨勢，推展上級交辦業務（教師專業發展評鑑、教

師專業學習社群、提升教師資訊素養） 

四四四四、、、、實施內容實施內容實施內容實施內容    
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（一）落實教學視導機制 

    1.依教師專長、意願編課，教師能提供優質教學設計，提升學生學習成效。 

2.按日課表上課，教師授課依教學計畫實施，有效控管授課內容與進度。 

3.實施走動管理，瞭解教師教學狀況與需要，做為行政支援教學之依據。 

4.落實教學視導實施要點。 

（二）課後照顧、補救學習機制 

1.辦理教育部「攜手計畫」課業輔導，由班級導師參與學生課後學習輔導

工作，針對低成就學生實施補救教學，提升學生學習成效。 

2.與鴻海集團合作辦理「永齡希望小學」課後補救教學，運用臺東大學培

訓之補救教學人力資源，有效提升學生學力。 

    3.辦理「課後照顧計畫」，照顧弱勢族群學生。 

（三）推展閱讀活動，實施『閱讀芬多精』方案 

1.圖書館自動化經營，建置 E化知識管理分享平台。 

2.依閱讀芬多精方案核心概念，融入班級經營計畫中，培養學生『會閱讀、

愛閱讀、多閱讀』的能力。 

3.辦理精進課室『閱讀』教學力研習，有效提升學生閱讀素養、語文能力。 

4.辦理『圖書館閱讀推動教師計畫』，增進學童應用圖書館資料之能力。 

（四）精進教師課堂教學能力 

1.精益教師的專業知能與課室教學能力，改進教師之班級經營技巧與教學

策略，增強教師之教學熱誠與教學信念。 

2.依據教育部九年一貫課程各領域學習階段評選教科書，教科書之版本更

換需配合各領域之學習階段，同一學習階段以不變更教科書版本為原

則，使各領域課程教材能更具連慣性。 

3.按時調閱學生作業，以了解本校教師之教學與學生學習概況，並與教師

進行教學研討，提升教學品質與成效。 



臺東縣新生國民小學行政規則 --- 教 001                                                   3/5 

4.有效落實週三教師進修教學研究，成立教師專業學習社群、E化團隊。 

5.鼓勵教師善用資訊素養（傳統素養、媒體素養、電腦素養、網路素養）

適時融入課程與教學中，提昇學生學習興趣，達有效教學之目的。 

（五）推動領域教學研究 

1.定期召開教學研討會議，發展學校本位課程。 

2.不定期與各年級群教師召開教學研討會議，討論各科教材設計、教材教

法、教學評量，提升教學品質。 

3.重視教學各階段之評量，以多元化評量方式開發學生多元智慧及潛能，發

現教學評量效果有異，應立即檢討改進教學，給予學生補救教學。 

4.鼓勵各科專長教師進行學科教學經驗分享、專業對話，促進教師研究心得

交流分享之風氣，增進教師專業省思與行動力。 

（六）推展母語教學 

1.尊重各族群文化，以問卷調查並蒐集每位學童家庭之鄉土語言學習意願和

鄉土語言類別，以甄試不同語言之支援教師，進行多種鄉土語言教學，滿

足每位學生之學習需求。 

2.訂定每週二為母語日，實施九年一貫課程鄉土語言教學。 

（七）落實學籍管理 

1.新學年度「一、三、五」年級學生，依常態編班管理要點實施常態編班。 

    2.建立學生基本資料並資訊化，追蹤中輟學生，轉入轉出學生安置。 

（八）發展學生多元智慧 

1.針對「三.四」年級學生申辦教學卓越計畫-舞蹈，發展學校特色。 

2.辦理多樣化社團、活動、學藝競賽，提升學生學習興趣與動機。 

（九）辦理親職教育活動： 

1.全學年共辦理二場次，實施內容包含親職教育座談和班級親師懇談。 

2.經由親師溝通，使學校教育與家庭教育能密切配合。透過學校與家長之合
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作，增加對學生之了解，以培養家長正確管教子女的方法及態度，協助家

長指導子女的課業並有效輔導子女的行為。 

五五五五、、、、實施時間及期程實施時間及期程實施時間及期程實施時間及期程    

前點所列實施內容，除相關子計畫於每學期初，依實際需要另行訂定 

外，均以學年為階段實施（詳如附表）。 

六六六六、、、、經費來源經費來源經費來源經費來源    

執行本要點所需經費，除向臺東縣政府申請各項專案計畫補助外，其 

餘小額或不足部分，由本校自相關經費項下支應。 

 



臺東縣新生國民小學行政規則 --- 教 001                                                        5/5 

【附表】 

教務處工作實施期程（每學年度） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項次 工 作 要 項 及 內 容  

8 

月 

9 

月 

10 

月 

11 

月 

12 

月 

1 

月 

2 

月 

3 

月 

4 

月 

5 

月 

6 

月 

7 

月 

1 落實教學視導  � � � � � � � � � �  

2 加強課後學習輔導  � � � � � � � � � �  

3 
推展閱讀活動，實施『閱讀芬

多精』方案 
� � � � � � � � � � � � 

4 精進教師課堂教學能力  � � � � � � � � � �  

5 推動領域教學研究 � � � � � � � � � � � � 

6 推展母語教學 � � � � � � � � � � � � 

7 落實學籍管理 � � � � � � � � � � � � 

8 發展多元智慧 � � � � � � � � � � � � 

9 辦理親職教育活動  �      �     

10 其他             


